
Friedrich-Ebert-Gymnasium, Sandhausen 
Stand: 19.06.2024 

ORGANISATIONS- UND GESCHÄFTSVERTEILUNGSPLAN 
 

SCHULLEITER: OStD A. Wüst 
STELLVERTRETENDE SCHULLEITERIN: StD’in A. Berg 

SCHULLEITUNGSTEAM: OStD A. Wüst; StD’in A. Berg, StD Dr. P. Kaminski, StD D. Müller-Praefcke; StD´in C. Robb 
 

SCHULLEITER 
OStD A. Wüst 

STELLVERTRETENDER SCHULLEITER 
StD’in A. Berg 

DIENSTLICHE BELANGE IM KONTAKT MIT DER SCHULAUFSICHTSBEHÖRDE (KM BZW. RP, ABT.7) 
HAUSHALTSPLANERSTELLUNG  

KLASSENBILDUNG ZUSAMMENARBEIT MIT DEN ÖRTLICHEN SCHULEN UND UMLIEGENDEN GYMNASIEN 

ANSPRECHPARTNER FÜR BERATUNGS- UND PRÄVENTIONSLEHRER/INNEN  
ANSPRECHPARTNER FÜR DEN SICHERHEITSBEAUFTRAGTEN  
AUFSICHT ÜBER DAS SCHULGELÄNDE (HAUSRECHT) 
BEURLAUBUNG UND DIENSTBEFREIUNGEN  
DIENSTLICHE BEURTEILUNGEN DER LEHRER/INNEN UND REFERENDARE/INNEN 
FREUNDESKREISKONTAKTE  
GENEHMIGUNG AUßERUNTERRICHTLICHER VERANSTALTUNGEN  
KONFERENZLEITUNG (AUßER FACH- UND KLASSENKONFERENZEN)  
LEHRAUFTRAGSVERTEILUNG 
SCHÜLERAUFNAHME UND -ENTLASSUNG  
SCHULTRÄGERKONTAKTE 
SMV-KONTAKT UND BERATUNG  
ZUSAMMENARBEIT MIT DEN GREMIEN DER ELTERNSCHAFT  

ABITURORGANISATION  
AUFSICHTS- UND PRÜFUNGSPLANERSTELLUNG 
LERNSTAND 5 / VERA 8-ORGANISATION 
KOORDINATION FORTBILDUNGEN (BERG/WÜST) 
KORREKTURTAGE 
KURSWAHL/OBERSTUFENORGANISATION (BERG/ZIEGLER) 
REFERENDAREINSATZ 
STATISTIKERSTELLUNG (HERBSTSTATISTIK) 
STUNDENPLANERSTELLUNG (BERG/DR. DÖRMANN) 
VERTRETUNGSPLANUNG 
ZEUGNISERSTELLUNG/ZEUGNISFORMATE 
 

 

ABTEILUNG I 
Leitung: StD Dr. P. Kaminski 

ABTEILUNG II 
Leitung: StD D. Müller-Praefcke 

ABTEILUNG III 
Leitung: StD´in C. Robb 

AL-GESPRÄCHE MIT DEN KOLLEGEN/-INNEN DER ABTEILUNG 
AUFSICHT ÜBER DIE EINHALTUNG DER BILDUNGSPLÄNE 

FACHLICHE BERATUNG DER LEHRER/INNEN 
DIENSTBESPRECHUNGEN- UND GGF. FACHKONFERENZLEITUNG  

FACHLICHE BERATUNG UND BETREUUNG DER REFERENDARE/-INNEN UND UNTERSTÜTZUNG DER SCHULLEITUNG BEI DER ERSTELLUNG VON BEURTEILUNGEN 
KOORDINATION IN DIDAKTISCHEN, METHODISCHEN UND ORGANISATORISCHEN FRAGEN DES UNTERRICHTS 

KOORDINIERUNG BEI DER BESCHAFFUNG UND BEIM VERANTWORTUNGSVOLLEN EINSATZ VON LEHR- UND UNTERRICHTSMITTELN IM RAHMEN DER BUDGETIERUNG  
KOORDINIERUNG VON MAßNAHMEN ZUR LEHRERFORTBILDUNG 

SCHULCURRICULUM: ERSTELLUNG UND BERATUNG  
UNTERSTÜTZUNG DER SCHULLEITUNG BEI DER LEHRAUFTRAGSERTEILUNG 

INFORMATIONSVERANSTALTUNG ZUR PROFILWAHL 
TECHNIK 
DIGITALE LERNPLATTFORM 
KLASSENBÜCHER KLASSE 5/6/7 
 

ABEND DER OFFENEN TÜR 
SCHULFEST/SPORTFEST-KOORDINATION 
SCHULGELÄNDEENTWICKLUNG 
STUDIENFAHRTENKOORDINATION  
THEATERKOOPERATION 
KLASSENBÜCHER 8/9/10 
 

BEGEGNUNGSMAßNAHMEN-KOORDINATION 
INFORMATIONSVERANSTALTUNG ZUM BILINGUALEN UNTERRICHT 
INFORMATIONSVERANSTALTUNG ZUR SPRACHENWAHL 
METHODEN 
PÄDAGOGISCHER TAG 
SOZIALES LERNEN 
KURSTAGEBÜCHER  



FAECHER/FACHBEAUFTRAGTE 
ABTEILUNG I 
 
Leitung: StD Dr. Kaminski 
 
BIOLOGIE/BNT: Moser 
BIO/BNT-SAMMLUNG: Elgafary 
CHEMIE: Kienle 
CHEMIE-SAMMLUNG: Kienle 
INFORMATIK: Dr. Kaminski, Bretthauer 
IMP: Dr. Kaminski 
MATHEMATIK: Dr.Kaminski 
NWT: Augspurger 
NWT-SAMMLUNG: Augspurger 
PHYSIK: Dr. Kaminski 
PHYSIK-SAMMLUNG: Dr. Kaminski 
 
AUDIOVISUELLE HILFSMITTEL: Kröger 
BILDUNGSPARTNERSCHAFTEN: Dr. Kaminski 
MINT-WETTBEWERB IN DER OBERSTUFE: Dr. Kaminski 
ROBOTIK: Bretthauer, Dr. Henrich 
SCHULSANITÄTSDIENST: Augspurger 
STRAHLENSCHUTZ: Bretthauer  

FAECHER/FACHBEAUFTRAGTE 
ABTEILUNG II 
 
Leitung: StD Müller-Praefcke 
 
DEUTSCH: Müller-Praefcke 
ETHIK: Geiger 
GEMEINSCHAFTSKUNDE: Hook 
GEOGRAPHIE: Frindert 
GESCHICHTE: Gomm 
WIRTSCHAFT: Ziegler  
RELIGION EV.: Wild 
RELIGION KATH.: Feuerstein 
MUSIK: Detzel 
THEATER UND LITERATUR: Bergerfurth 
ÄTHIOPIEN-SOZIALPROJEKT: Geiger, Wild, Ziegler 
BOGY: Waterstraat  
KOOPERATION SCHULE-VEREIN: Schmid 
LEHRBUCHSAMMLUNG: Dannenmann 
PHILOSOPHIE: Simon 
PSYCHOLOGIE: Lieb, Wild 
QUALITÄTSMANAGEMENT: Müller-Praefcke 
UMWELTSCHUTZ: Abeßer, Hyner 

FAECHER/FACHBEAUFTRAGTE 
ABTEILUNG III 
 
Leitung: StD´in Robb 
 
BILINGUALER UNTERRICHT: Robb 
Cambridge: Hatami 
DELF: Rehn 
ENGLISCH: Robb 
FRANZÖSISCH: Benkö / Rehn 
ITALIENISCH: Bergerfurth / Zwilling 
KUNST: Knopf 
LATEIN: Rehn 
SPORT: Schmid  
SPORTSTAETTENAUFSICHT: Schmid  
 
 
BETREUUNG NEUER KOLLEGEN/-INNEN: Knopf, Schneider 
GANZTAGESANGEBOT:  Schreck/Schmid  
GRUNDSCHULKOOPERATION: Schmid/Schreck 
INKLUSION: Kienle 
PRÄVENTION: Jones, Schneider 
SOZIALPRAKTIKUM: Dr. Franz-Vollmer, Gern 
 

 
 
 
WEITERE AUFGABENBEREICHE : 
 

FUNKTION: NAMEN: 

AUSBILDUNGSLEHRERINNEN Henn, Kunz 

BERATUNGSLEHRER Wetteroth  

DATENSCHUTZ Kröger 

ELTERNBEITRAT (VORSITZ) Nolte 

FREUNDESKREIS (VORSITZ) Wittmann, Dutoit 

FREUNDESKREIS-KONTAKTE Wüst, Abeßer 

GLEICHSTELLUNGSBEAUFTRAGTE Kienle 

HOMEPAGE Kröger, Wetteroth 

KRISENTEAM Wüst (Vorsitz), Augspurger, Borchert, Feuerstein, Wetteroth, Wild 

OBERSTUFENBERATUNG Berg, Ziegler 

ÖFFENTLICHKEITSARBEIT Wetteroth  

PERSONALRAT  Schmid (Vorsitz), Augspurger, Dannenmann, Wiegmann, Schmid, Lamping 

SCHULKONFERENZ  Wüst (Vorsitz), Nolte 

SCHULSEELSORGE Feuerstein, Hahn, Wild 

SCHÜLERSPRECHER/-IN Philip Weiß 

SCHWERBEHINDERTENBEAUFTRAGTE Hippert 

SICHERHEITSBEAUFTRAGTER Borchert 

STUNDEN- U. VERTRETUNGSPLANUNG Berg, Dr. Dörmann 

VERBINDUNGSLEHRERINNEN Geiger, Hartmann 

VERKEHRSERZIEHUNG Abeßer 

WEBUNTIS Hartmann 

 


